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GIDEN EVRAK KAYIT IS AKIS SEMASI
Islem Tlgili / Mevzuat / Yasa /
Siireg is Akis Siireci (Siire¢ Akis Semas) I?onulecek Sorumlular Yonetmelik / Dokuman
No Uveun Uygun Siire¢ Adim (vb.)
ygu Degil :
124 sayili K.H.K., Resmi
Yazigmalarda
1 Giden evrak is akig islemini baslat. . Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yo6netmelik,
Standart Dosya Plani, EBYS
EBYS 'de hazirlanan yaz ilgili 124 sayih K.HK., Resmi
Yazigmalarda
memur tarafindan paraflanir, R
2 . . L Ilgili memur Uygulanacak Esas ve Usuller
Elektronik ortamda imza siireci . .
Karstheinda almr Hakkinda Yonetmelik,
stIg 1ir- Standart Dosya Plani, EBYS
. 124 sayili K.H.K., Resmi
Yazi sirastyla Yiiksekokul Sekreteri Yuksequul Yazigmalarda
e Sekreteri,
3 ve Miidiir Yardimcisinin parafina e Uygulanacak Esas ve Usuller
Miidiir . .
sunulur. Yard Hakkinda Yo6netmelik,
ardimest Standart Dosya Plani, EBYS
124 sayili K.H.K., Resmi
Yazi EBYS iizerinden Yiiksekokul - Yazigmalarda
e Yiiksekokul
4 Miidiiriiniin imzasina sunulur ve Miidiirii Uygulanacak Esas ve Usuller
Miidiir tarafindan imzalanir. udura Hakkinda Yonetmelik,
Standart Dosya Plani, EBYS
Elektronik ortamda imzalanan yaz1
yme el?!(tron.lk _o_rta_rpda (Kurum 124 sayili K.H.K., Resmi
dis1 degilse) ilgili birimlere EBY'S
L - . Yazigmalarda
tizerinden dagitilir. Evrak Yiiksekokul
5 . L . Uygulanacak Esas ve Usuller
Kurumdist ise EBY'S iizerinden Sekreteri .. .
1ktis1 alinarak posta yolu ile Hakkinda Yénetmelik,
o . L posta yoru ve Standart Dosya Plani, EBYS
gonderilmek {izere postaya zimmet
karsiligi teslim edilir.
124 sayili K.H.K., Resmi
EBYS de hazirlanan evrak . Yazigmalarda
. Yiiksekokul
6 onaylandiktan sonra sistem Sckreteri Uygulanacak Esas ve Usuller
tizerinden arsive kaldirilir. eKrete Hakkinda Yonetmelik,
Standart Dosya Plani, EBYS
124 sayili K.H.K., Resmi
. . . . Yazismalarda
7 S iden evrak is akis islemi son ‘ Uygulanacak Esas ve Usuller
ulur. ~ .
Hakkinda Yonetmelik,
Standart Dosya Plani, EBYS
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